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СЕВЕРО-ЭВЕНСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ 

МАГАДАНСКАЯ ОБЛАСТЬ 

АДМИНИСТРАЦИЯ СЕВЕРО-ЭВЕНСКОГО ГОРОДСКОГО ОКРУГА 

 

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

 

_________________                                                  № ________ 

 
п. Эвенск 

 

Об утверждении административного регламента предоставления муни-

ципальной «Выдача разрешения на использование земель или земельно-

го участка, которые находятся в государственной или муниципальной 

собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитута, публичного сервитута» на территории муниципального обра-

зования «Северо-Эвенский городской округ» 

 

В соответствии с главой V.6 Земельного кодекса РФ, Федеральным 

законом от 06.10.2003 г. № 131-ФЗ «Об общих принципах организации 

местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом 

от 27.07.2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных 

и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения 

административных регламентов предоставления муниципальных услуг 

администрации Северо-Эвенского городского округа, утвержденным 

постановлением администрации Северо-Эвенского городского округа от 

18.04.2016 г. № 157-па, Уставом муниципального образования «Северо-

Эвенский городской округ», администрация Северо-Эвенского городского 

округа п о с т а н о в л я е т: 

 1. Утвердить административный регламент предоставления муници-

пальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельно-

го участка, которые находятся в государственной или муниципальной соб-

ственности, без предоставления земельных участков и установления сервиту-
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та, публичного сервитута» на территории муниципального образования «Се-

веро-Эвенский городской округ» согласно приложению к настоящему поста-

новлению. 

2. Настоящее постановление вступает в силу с момента опубликования 

в газете «Эвенчанка» и подлежит размещению на официальном сайте муни-

ципального образования «Северо-Эвенский городской округ» в сети Интер-

нет (http://sevensk.49gov.ru). 

3. Контроль за исполнением постановления возложить на руководителя 

КУМИ Северо-Эвенского городского округа. 

 

И.о. Главы   

Северо-Эвенского городского округа                                           С.В. Старченко 
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                                  Приложение 

                                                                                                                           УТВЕРЖДЕН 

              к постановлению администрации 

           Северо-Эвенского городского округа 

          от _________________ г.№ _______ 

 

 

Административный регламент 

предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или 

земельного участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственно-

сти, без предоставления земельных участков и установления сервитута, публичного серви-

тута» на территории муниципального образования «Северо-Эвенский городской округ» 

  

 

I. Общие положения 

 

1.1. Предмет регулирования административного регламента 
 

 1.1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача раз-

решения на использование земель или земельного участка, которые находятся в государственной 

или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сер-

витута, публичного сервитута» на территории муниципального образования «Северо-Эвенский 

городской округ» разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муници-

пальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных 

процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги на терри-

тории Северо-Эвенского городского округа. 

 1.1.2. Действие настоящего Административного регламента распространяется на случаи, 

установленные Главой V.6. Земельного кодекса Российской Федерации: 

1) проведение инженерных изысканий; 

2) капитальный или текущий ремонт линейного объекта; 

3) строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бы-

товки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строи-

тельства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения; 

4) осуществление геологического изучения недр; 

5) осуществление деятельности в целях сохранения и развития традиционных образа жиз-

ни, хозяйственной деятельности и промыслов коренных малочисленных народов Севера, Сибири и 

Дальнего Востока Российской Федерации в местах их традиционного проживания и традиционной 

хозяйственной деятельности, за исключением земель и земельных участков в границах земель 

лесного фонда; 

6) размещение нестационарных торговых объектов, рекламных конструкций, а также иных 

объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации; 

7) возведение некапитальных строений, сооружений, предназначенных для осуществления 

товарной аквакультуры (товарного рыбоводства); 

8) возведение гражданами гаражей, являющихся некапитальными сооружениями, либо для 

стоянки технических или других средств передвижения инвалидов вблизи их места жительства. 

  

1.2. Круг заявителей 
 

 1.2.1. Заявителями на получение муниципальной услуги являются физические и юридиче-

ские лица (далее – Заявитель). 

 1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2 настоящего Административного ре-

гламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – пред-

ставитель). 

 

1.3. Требования к порядку информирования о порядке 

предоставления муниципальной услуги 
 

 1.3.1. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется: 
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 1) непосредственно при личном приеме заявителя в Комитете по управлению муниципаль-

ным имуществом Северо-Эвенского городского округа (далее – Уполномоченный орган); 

 2) по телефону Уполномоченном органе; 

 3) письменно, в том числе посредством электронной почты, факсимильной связи; 

4) посредством размещения в открытой и доступной форме информации: в федеральной 

государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных 

услуг (функций)» (https://www.gosuslugi.ru/) (далее - ЕПГУ); 

- на официальном сайте администрации муниципального образования «Северо-Эвенский 

городской округ»: http://sevensk.49gov.ru;  

Адрес электронной почты Комитета: kumisego@mail.ru 

 5) посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного 

органа. 

 1.3.2. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся: 

 - способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

 - адресов Уполномоченного органа, обращение в которые необходимо для предоставления 

муниципальной услуги; 

 - справочной информации о работе Уполномоченного органа (структурных подразделений 

Уполномоченного органа); 

 - документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые 

являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги; 

 - порядка и сроков предоставления муниципальной услуги; 

 - порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муници-

пальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги; 

 - по вопросам предоставления услуг, которые являются необходимыми и обязательными 

для предоставления муниципальной услуги; 

 - порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных 

лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении муниципальной услуги. 

 Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, ко-

торые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется бесплатно. 

 1.3.3.  При устном обращении Заявителя (лично или по телефону) должностное лицо 

Уполномоченного органа, осуществляющий консультирование, подробно и в вежливой (коррект-

ной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам. 

 Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в 

который позвонил Заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее – при наличии) и должности 

специалиста, принявшего телефонный звонок. 

 Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, 

телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же 

обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет полу-

чить необходимую информацию. 

 Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает Заявителю 

один из следующих вариантов дальнейших действий: 

 - изложить обращение в письменной форме; 

 - назначить другое время для консультаций. 

 Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, 

выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и 

влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение. 

 Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут. 

 1.3.4. По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответ-

ственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет за-

явителю сведения по вопросам, указанным в пункте 1.3.2 настоящего Административного регла-

мента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рас-

смотрения обращений граждан Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 59-ФЗ). 

 1.3.5. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной гос-

ударственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных 

услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 

октября 2011 г. № 861. 
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 Доступ к информации о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги осу-

ществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования 

программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заклю-

чения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, 

предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя, или предоставле-

ние им персональных данных. 

 1.3.6. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставле-

ния муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для 

предоставления муниципальной услуги, размещается следующая справочная информация: 

 - о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа и их структурных под-

разделений, ответственных за предоставление муниципальной услуги; 

 - справочные телефоны структурных подразделений Уполномоченного органа, ответствен-

ных за предоставление муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора (при 

наличии); 

 - адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи 

Уполномоченного органа в сети «Интернет». 

 1.3.7. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые 

акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Администра-

тивный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления. 

 1.3.8. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услу-

ги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем (его 

представителем) в личном кабинете на ЕПГУ, а также в соответствующем структурном подразде-

лении Уполномоченного органа при обращении заявителя лично, по телефону посредством элек-

тронной почты. 
 

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги 

 

2.1. Наименование муниципальной услуги 
 

 Муниципальная услуга «Выдача разрешения на использование земель или земельного 

участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, без предостав-

ления земельного земельных участков и установления сервитута, публичного сервитута» на тер-

ритории муниципального образования «Северо-Эвенский городской округ». 

 

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу 
 

2.2.1. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом КУМИ Северо-

Эвенского городского округа. 

Уполномоченный орган расположен по адресу: 686430, Магаданская область, Северо-

Эвенский район, поселок Эвенск, улица Мира дом 2, телефон 8 (41348) 2-24-78, электронный ад-

рес: kumisego@mail.ru 

График работы уполномоченного органа: понедельник- пятница с 09.00 до 17.45, перерыв с 

12.30 до 14.00, суббота и воскресенье - выходной. 

 2.2.2. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченный орган взаимодейству-

ет с: 

 1) Федеральной налоговой службой Российской Федерации в части получения сведений из 

Единого государственного реестра юридических лиц; 

 2) Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии в части 

получения сведений из Единого государственного реестра недвижимости; 

 2.2.3. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается 

требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для по-

лучения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и ор-

ганизации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются 

необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги. 

 

2.3. Описание результата предоставления муниципальной услуги 
 

 2.3.1. Результатом предоставления муниципальной услуги является: 
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 1) Решение о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, оформ-

ленное в виде постановления администрации Северо-Эвенского городского округа; 

 2) Решение об отказе в выдаче разрешения, оформленное в виде уведомления. 

 

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги, в том числе  

с учетом необходимости обращения в организации, участвующие  

в предоставлении муниципальной услуги, срок приостановления  

предоставления муниципальной услуги, срок выдачи (направления)  

документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги 
 

 2.4.1. Срок предоставления муниципальной услуги определяется в соответствии с Земель-

ным кодексом Российской Федерации. 

 2.4.2. Уполномоченный орган принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче разре-

шения в течение 25 дней со дня поступления заявления и прилагаемых документов. 

2.4.3. Уполномоченный орган принимает решение о выдаче или об отказе в выдаче разре-

шения на размещение объектов линий электропередачи классом напряжения до 35 кВ, а также 

связанных с ними трансформаторных подстанций, распределительных пунктов и иного предна-

значенного для осуществления передачи электрической энергии оборудования, для размещения 

которых не требуется разрешения на строительство, водопроводы и водоводы всех видов, для раз-

мещения которых не требуется разрешения на строительство, линейные сооружения канализации 

(в том числе ливневой) и водоотведения, для размещения которых не требуется разрешения на 

строительство, тепловые сети всех видов, включая сети горячего водоснабжения, для размещения 

которых не требуется разрешения на строительство, в течение 10 дней со дня поступления заявле-

ния и прилагаемых к нему документов. 

2.4.4. В течение 3 рабочих дней со дня принятия решение о выдаче или об отказе в выдаче 

разрешения направляется заявителю способом, указанным в заявлении. 

  
2.5. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление 

муниципальной услуги 
 

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной 

услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования) размещен на офи-

циальном сайте муниципального образования «Северо-Эвенский городской округ» в сети «Интер-

нет» (http://sevensk.49gov.ru), в Федеральном реестре и на Едином портале государственных и му-

ниципальных услуг (функций). 

Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, обеспечивает размещение 

и актуализацию перечня нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муници-

пальной услуги. 

 

2.6. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  

услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными  

для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению  

заявителем, способы их получения заявителем, в том числе в электронной  

форме, порядок их представления 
 

 2.6.1. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет: 

 1) Заявление о предоставлении муниципальной услуги по форме согласно приложению № 

1 к настоящему Административному регламенту. 

 В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществля-

ется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной 

подачи заявления в какой-либо иной форме. 

 В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата 

предоставления муниципальной услуги:  

 - в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; 

 - на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в 

Уполномоченном органе. 

http://sevensk.49gov.ru/


 2) Документ, удостоверяющий личность заявителя, представителя.  В случае направления 

заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, пред-

ставителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и 

аутентификации (далее – ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и 

могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного 

электронного взаимодействия. 

 3) Документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от име-

ни Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При об-

ращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный организацией, удостоверяется уси-

ленной квалифицированной электронной подписью правомочного должностного лица организа-

ции, а документ, выданный физическим лицом, – усиленной квалифицированной электронной 

подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной элек-

тронной подписи в формате sig3; 

 4) Схему границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на 

кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории – в 

случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием 

системы координат, применяемой при ведении Единого государственного реестра недвижимости); 

 5) Пояснительную записку по обоснованию площади земель, земельного участка или его 

части, включая технические характеристики объектов, указанных в Перечне, требования (отсут-

ствие требований) к их установке (размещению) и охранным зонам объекта в соответствии с по-

становлением Правительства Магаданской области от 27 февраля 2015 г. № 141-пп «Об утвержде-

нии Порядка и условий размещения объектов на землях или земельных участках, находящихся в 

государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и 

установления сервитутов, публичного сервитута на территории Магаданской области». 

 2.6.2. Заявления и прилагаемые документы, указанные в пункте 2.6.1 Административного 

регламента, направляются (подаются) в Уполномоченный орган лично либо в электронной форме 

путем заполнения формы запроса через личный кабинет на ЕПГУ. 

 

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии  

с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной  

услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов,  

органов местного самоуправления и иных органов, участвующих  

в предоставлении государственных или муниципальных услуг 
 

 2.7.1. Перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми ак-

тами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государ-

ственных органов, органов местного самоуправления и иных органов, участвующих в предостав-

лении государственных или муниципальных услуг: 

 1) Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, в случае подачи заяв-

ления юридическим лицом; 

 2) Выписка из Единого государственного реестра недвижимости об объекте недвижимости 

(в случае если планируется использование всего земельного участка или его части); 

 3) Копия лицензии (с предъявлением оригинала), удостоверяющей право проведения работ 

по геологическому изучению недр; 

 3) Иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельно-

го участка в целях, предусмотренных пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса Российской Фе-

дерации. 

 2.7.2. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя: 

 1) Представления документов и информации или осуществления действий, представление 

или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующи-

ми отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги. 

 2) Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными 

правовыми актами Российской Федерации и Магаданской области, муниципальными правовыми 

актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, государ-

ственных органов, органов местного самоуправления и (или) подведомственных государственным 

органам и органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении муни-

ципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона 
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от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципаль-

ных услуг» (далее – Федеральный закон № 210-ФЗ). 

 3) Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых 

не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставле-

ния муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением сле-

дующих случаев: 

 - изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муни-

ципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной 

услуги; 

 - наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, по-

данных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включен-

ных в представленный ранее комплект документов; 

 - истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального 

отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в 

предоставлении муниципальной услуги; 

 - выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противо-

правного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работ-

ника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при 

первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной 

услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью ру-

ководителя Уполномоченного органа при первоначальном отказе в приеме документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмот-

ренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также 

приносятся извинения за доставленные неудобства. 

 

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  

в приеме документов, необходимых для предоставления  

муниципальной услуги 

 

 2.8.1. Основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, являются: 

 1) Заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган мест-

ного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги; 

 2) Подача запроса о предоставлении услуги и документов, необходимых для предоставле-

ния услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований; 

 3) Представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления 

услуги; 

 4) Представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие кото-

рых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в доку-

ментах для предоставления услуги. 

  

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления  

предоставления муниципальной услуги или отказа 

 в предоставлении муниципальной услуги 
 

 2.9.1. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги законода-

тельством Российской Федерации не предусмотрено. 

 2.9.2. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги: 

 1) В заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, 

предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 1 статьи 39.34 Земельного кодекса 

Российской Федерации, либо указаны объекты, не соответствующие перечню, утвержденному По-

становлением Правительства РФ от 3 декабря 2014 г. № 1300 «Об утверждении перечня видов 

объектов, размещение которых может осуществляться на землях или земельных участках, нахо-

дящихся в муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитутов»; 
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2) Земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предостав-

лен физическому или юридическому лицу; 

3) Размещение объекта приведет к невозможности использования земельного участка в со-

ответствии с его разрешенным использованием; 

4) Размещение объекта приведет к нарушению требований Градостроительного кодекса 

Российской Федерации, Свода правил СП 42.13330.2011 «Градостроительство. Планировка и за-

стройка городских и сельских поселений. Актуализированная редакция СНиП 2.07.01-89», сани-

тарно-эпидемиологических требований, требований технических регламентов; 

5) Опубликовано извещение о проведении аукциона по продаже земельного участка, на ко-

тором планируется размещение объекта, или аукциона по продаже права на заключение договора 

аренды такого земельного участка; 

6) В отношении земельного участка, на котором планируется размещение объекта, принято 

решение о предварительном согласовании его предоставления; 

7) Если земли, на использование которых испрашивается разрешение, налагаются (полно-

стью или частично) на земельный участок, предоставленный физическому или юридическому ли-

цу. 

 8) Документы (сведения), представленные заявителем, противоречат документам (сведени-

ям), полученным в рамках межведомственного взаимодействия. 

  

2.10. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными  

для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения  

о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) организациями,  

участвующими в предоставлении муниципальной услуги 

 

 Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсут-

ствуют. 

 

2.11. Порядок, размер и основания взимания государственной  

пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление  

муниципальной услуги 

 

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно. 
 

2.12. Порядок, размер и основания взимания платы  

за предоставление услуг, которые являются необходимыми  

и обязательными для предоставления муниципальной услуги,  

включая информацию о методике расчета размера такой платы 

 

 За предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципаль-

ной услуги, плата не предусмотрена. 

 

2.13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса  

о предоставлении муниципальной услуги и при получении  

результата предоставления муниципальной услуги 
 

 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муници-

пальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги в Уполномо-

ченном органе составляет не более 15 минут. 

 

2.14. Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении 

муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 
 

 Заявление о предоставлении муниципальной услуги подлежит регистрации в Уполномо-

ченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых 

для предоставления муниципальной услуги. 

 В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги, указанных в пункте 2.8 настоящего Административного регла-

мента, Уполномоченный орган в срок не более 5 рабочих дней со дня поступления заявления и 
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документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, возвращает Заявителю ли-

бо его представителю документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги. 

 

2.15. Требования к помещениям, в которых предоставляются  

муниципальные услуги, к залу ожидания, местам для заполнения  

запросов о предоставлении муниципальной услуги,  

информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем  

документов, необходимых для предоставления муниципальной  

услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов  

указанных объектов в соответствии с законодательством  

Российской Федерации о социальной защите инвалидов 
 

2.15.1. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответство-

вать санитарно-эпидемиологическим требованиям, предусмотренным для общественных помеще-

ний. 

Помещения должны быть оборудованы противопожарной системой, средствами пожароту-

шения и оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации, системой охраны. 

Вход в помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, и передвижение по 

ним не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями здоровья. 

Для обслуживания лиц с ограниченными возможностями (инвалидов) должны быть созданы 

надлежащие условия: помещения оборудованы пандусами, специальными ограждениями и пери-

лами, обеспечивающими беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок, столы 

размещены в стороне от входа для беспрепятственного подъезда и разворота колясок. 

Заявители с ограниченными возможностями (инвалиды) обеспечиваются комфортными 

условиями. Глухонемым, инвалидам по зрению и другим заявителем с ограниченными физиче-

скими возможностями, при необходимости, оказывается соответствующая помощь. Обеспечивает-

ся беспрепятственное передвижение и разворот инвалидных колясок. 

2.15.2. Требования к оформлению входа в помещение Уполномоченного органа: 

1) вход в помещение должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), со-

держащей информацию о наименовании, местонахождении и юридическом адресе, графике рабо-

ты; фамилий, имен, отчеств служащих, осуществляющих предоставление муниципальной услуги; 

справочных номеров телефонов. 

2) вход и выход из здания оборудуются соответствующими указателями; 

3) информационные таблички должны размещаться рядом с входом либо на двери входа так, 

чтобы их хорошо видели посетители. 

2.15.3. Требования к размещению мест ожидания: 

1) в помещении Уполномоченного органа отводятся места для ожидания приема, ожидания в 

очереди для подачи и получения документов, получения информации и заполнения необходимых 

документов; 

2) места для ожидания приема, ожидания в очереди оборудуются достаточным количеством 

офисной мебели (стульями, столами), бумаги и канцелярских принадлежностей; 

3) количество мест для сидения определяется исходя из фактической нагрузки и возможно-

стей для их размещения в здании. 

2.15.4. Требования к местам для информирования: 

1) места для получения информации и заполнения документов оборудуются информацион-

ными стендами; 

2) на информационных стендах должны располагаться извлечения из нормативных правовых 

актов, содержащих нормы, регламентирующие порядок предоставления муниципальной услуги, 

права и ответственность заявителя и специалистов, непосредственно предоставляющих муници-

пальную услугу, а также электронный адрес и наименование сайта Уполномоченного органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, в сети Интернет, информация о месте нахождения ис-

полнителя муниципальной услуги, адресах, телефонах специалистов, ответственных за исполне-

ние муниципальной услуги, бланки заявлений и образцы их заполнения, текст настоящего Регла-

мента. 

2.15.5. Требования к местам приема заявителей: 

1) рабочее место специалиста Уполномоченного органа должно обеспечивать ему возмож-

ность свободного входа и выхода из помещения при необходимости. 



2) место для приема заявителя должно быть снабжено стулом, иметь место для письма и рас-

кладки документов. 

3) места предоставления муниципальной услуги оборудуются: 

- системой кондиционирования воздуха; 

- противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

- средствами оказания первой медицинской помощи (аптечки). 

4) рабочие места сотрудников, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются пер-

сональными компьютерами и оргтехникой с возможностью доступа к необходимым информаци-

онным базам данных, печатающим устройствам, позволяющими своевременно и качественно 

предоставлять муниципальную услугу. 

5) в целях обеспечения конфиденциальности сведений о заявителе одним специалистом Ко-

митета одновременно ведется прием только одного заявителя. 

2.15.6. Оформление визуальной, текстовой информации о порядке предоставления муници-

пальной услуги должно соответствовать оптимальному зрительному и слуховому восприятию 

этой информации гражданами. 

 

2.16. Показатели доступности и качества муниципальной услуги 
 

 2.16.1. Основными показателями доступности предоставления муниципальной услуги яв-

ляются: 

 1) Наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления му-

ниципальной в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в 

сети «Интернет»), средствах массовой информации. 

 2) Возможность получения заявителем уведомлений о предоставлении муниципальной 

услуги с помощью ЕПГУ. 

 3) Возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в 

том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий. 

 2.16.2. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являют-

ся: 

 1) Своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом 

ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом. 

 2) Минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными ли-

цами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги. 

 3) Отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некор-

ректное (невнимательное) отношение к заявителям. 

 4) Отсутствие нарушений установленных сроков в процессе предоставления муниципаль-

ной услуги. 

 5) Отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномочен-

ного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муници-

пальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частич-

ном удовлетворении) требований заявителей. 

 

2.17. Иные требования, в том числе учитывающие особенности 

предоставления муниципальной услуги в электронной форме 
 

 2.17.1. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осу-

ществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и получения 

результата муниципальной услуги в Уполномоченном органе. 

 2.17.2. Заявителям обеспечивается возможность представления заявления и прилагаемых 

документов в форме электронных документов посредством ЕПГУ.  

 В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством под-

твержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной 

услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде. 

 Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем 

вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставле-

ния муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о 

предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью 

заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 



 Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.3 настоящего 

Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на 

ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электрон-

ной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа в случае направле-

ния заявления посредством ЕПГУ. 

 2.17.3. Электронные документы могут быть предоставлены в следующих форматах: xml, 

doc, docx, odt, xls, xlsx, ods, pdf, jpg, jpeg, zip, rar, sig, png, bmp, tiff. 

 Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно 

с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохране-

нием ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием 

следующих режимов: 

 - «черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного 

текста); 

 - «оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от 

цветного графического изображения); 

 - «цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных гра-

фических изображений либо цветного текста); 

 - сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи 

лица, печати, углового штампа бланка; 

 - количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых 

содержит текстовую и (или) графическую информацию. 

 Электронные документы должны обеспечивать: 

 - возможность идентифицировать документ и количество листов в документе; 

 - для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразде-

лам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тек-

сте рисункам и таблицам. 

 Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде 

отдельного электронного документа. 
 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения 

административных процедур, требования к порядку 

их выполнения, в том числе особенности выполнения 

административных процедур в электронной форме 

 

3.1. Исчерпывающий перечень административных процедур 

 

 3.1.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административ-

ные процедуры: 

1) процедура приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

2) процедура рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги; 

3) процедура направления межведомственных запросов; 

4) процедура принятия и направления заявителю (представителю заявителя) разрешения на 

использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципаль-

ной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитутов; 

5) процедура принятия и направления решения об отказе в выдаче разрешения на исполь-

зование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности, без предо-

ставления земельных участков и установления сервитутов. 

3.1.2. Процедура приема и регистрации заявления о предоставлении муниципальной 

услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя либо 

его представителя с заявлением о предоставлении муниципальной услуги с приложением необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги документов, указанных в пункте 2.6 настояще-

го административного регламента. 

Лицом, уполномоченным на выполнение административной процедуры, является специа-

лист Уполномоченного органа, ответственный за принятие документов. Специалист, ответствен-

ный за принятие документов: 



- устанавливает предмет обращения, личность заявителя, представителя заявителя в случае 

обращения с ходатайством о предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя; 

- проверяет полномочия представителя заявителя в случае обращения с ходатайством о 

предоставлении муниципальной услуги представителя заявителя; 

- проверяет наличие всех необходимых документов, исходя из соответствующего перечня 

документов, представляемых для предоставления муниципальной услуги; 

- сличает представленные экземпляры оригиналов и копий документов (в том числе нота-

риально удостоверенные) друг с другом; 

- регистрирует ходатайство о предоставлении муниципальной услуги. Регистрация хода-

тайства о предоставлении муниципальной услуги; 

- осуществляется в электронном виде посредством внесения сведений в электронный жур-

нал регистрации управления землепользования. 

Регистрация ходатайства о предоставлении муниципальной услуги производится в день 

поступления обращения заявителя (представителя заявителя). 

Специалист, ответственный за принятие документов, не позднее следующего рабочего дня 

после дня регистрации заявления передает пакет документов специалисту Уполномоченного орга-

на, ответственному за предоставление муниципальной услуги, для дальнейшего его рассмотрения 

и подготовки результата муниципальной услуги. 

3.1.3. Процедура рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги. 

Основанием для начала административной процедуры является получение специалистом 

Уполномоченного органа, ответственным за предоставления муниципальной услуги, пакета доку-

ментов, необходимого для предоставления муниципальной услуги. 

Специалист, ответственный за предоставление муниципальной услуги, в течение 3-х дней 

проводит экспертизу предоставленных документов на предмет их соответствия установленным 

требованиям действующего законодательства Российской Федерации. 

В случае соответствия предоставленных документов, приложенных к ходатайству о предо-

ставлении муниципальной услуги, требованиям действующего законодательства Российской Фе-

дерации, специалист переходит к процедуре направления межведомственных запросов. 

3.1.4. Процедура направления межведомственных запросов. 

При необходимости, специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставле-

ние муниципальной услуги, формирует и направляет межведомственные запросы о предоставле-

нии документов согласно перечню, указанному в пункте 2.7 настоящего Административного ре-

гламента. 

Межведомственные запросы о предоставлении документов направляются на бумажном но-

сителе или в форме электронного документа. 

Результатом административной процедуры является получение документов (сведений), не-

обходимых для предоставления муниципальной услуги. 

Не позднее следующего дня с даты поступления ответов на запросы специалист Уполно-

моченного органа переходит к следующим процедурам настоящего Административного регламен-

та. 

3.1.5. Процедура принятия и направления заявителю (представителю заявителя) раз-

решения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной 

или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления 

сервитутов. 

Специалист Уполномоченного органа, ответственный за предоставление муниципальной 

услуги, рассматривает документы на предмет отсутствия (наличия) оснований для отказа в предо-

ставлении муниципальной услуги. 

При отсутствии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специа-

лист Уполномоченного органа, ответственный за предоставления муниципальной услуги, готовит 

проект решения о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка в форме 

постановления администрации Северо-Эвенского городского округа. 

Подписанное постановление администрации о выдаче разрешения на использование зе-

мель или земельного участка в течение 5 рабочих дней направляется заявителю способом, указан-

ным в заявлении. 

3.1.6. Процедура принятия и направления решения об отказе в предоставлении муни-

ципальной услуги. 
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При наличии оснований, предусмотренных пунктом 2.9 настоящего Административного 

регламента, Уполномоченный орган принимает решение об отказе в предоставлении муниципаль-

ной услуги и в течение 5 рабочих дней направляет его заявителю в форме уведомления способом, 

указанным в заявлении. 

 

3.2. Перечень административных процедур (действий) при предоставлении 

муниципальной услуги в электронной форме 
 

 3.2.1. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю обеспе-

чиваются: 

 1) получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги; 

 2) формирование заявления; 

 3) прием и регистрация Уполномоченным органом заявления и иных документов, необхо-

димых для предоставления муниципальной услуги; 

 4) получение результата предоставления муниципальной услуги. 

 5) получение сведений о ходе рассмотрения заявления; 

 6) осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги; 

 7) досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномо-

ченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предо-

ставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. 

  

3.3. Порядок осуществления административных процедур  

(действий) в электронной форме 
 

 3.3.1. Формирование заявления осуществляется посредством заполнения электронной 

формы заявления на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо 

иной форме. 

 Форматно-логическая проверка сформированного заявления осуществляется после запол-

нения заявителем каждого из полей электронной формы заявления. При выявлении некорректно 

заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной 

ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в 

электронной форме заявления.  

 При формировании заявления заявителю обеспечивается: 

 а) возможность копирования и сохранения заявления и иных документов, указанных в 

пунктах 2.7 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления муни-

ципальной услуги; 

 б) возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы заявления; 

 в) сохранение ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент 

по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторно-

го ввода значений в электронную форму заявления; 

 г) заполнение полей электронной формы заявления до начала ввода сведений заявителем с 

использованием сведений, размещенных в ЕСИА, и сведений, опубликованных на ЕПГУ, в части, 

касающейся сведений, отсутствующих в ЕСИА; 

 д) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления 

без потери ранее введенной информации; 

 е) возможность доступа заявителя на ЕПГУ к ранее поданным им заявлениям в течение не 

менее одного года, а также частично сформированных заявлений – в течение не менее 3 месяцев. 

 Сформированное и подписанное заявление, и иные документы, необходимые для предо-

ставления муниципальной услуги, направляются в Уполномоченный орган посредством ЕПГУ. 

 3.3.2. Уполномоченный орган обеспечивает в срок не позднее 1 рабочего дня с момента 

подачи заявления на ЕПГУ, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, – в 

следующий за ним первый рабочий день: 

 а) прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и направ-

ление заявителю электронного сообщения о поступлении заявления; 

 б) регистрацию заявления и направление заявителю уведомления о регистрации заявления 

либо об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги. 

 3.3.3. Электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномо-

ченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее – ответственное долж-
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ностное лицо), в государственной информационной системе, используемой Уполномоченным ор-

ганом для предоставления муниципальной услуги (далее – ГИС). 

 Ответственное должностное лицо: 

 - проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ, с периодом не реже 2 

раз в день; 

 - рассматривает поступившие заявления и приложенные образы документов (документы); 

 - производит действия в соответствии с пунктом 3.3.2 настоящего Административного ре-

гламента. 

 3.3.4. Заявителю в качестве результата предоставления муниципальной услуги обеспечива-

ется возможность получения документа: 

 - в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной элек-

тронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа, направленно-

го заявителю в личный кабинет на ЕПГУ; 

 - в виде бумажного документа, подтверждающего содержание электронного документа, 

который заявитель получает при личном обращении в Уполномоченный орган. 

 3.3.5 Получение информации о ходе рассмотрения заявления и о результате предоставле-

ния муниципальной услуги производится в личном кабинете на ЕПГУ, при условии авторизации. 

Заявитель имеет возможность просматривать статус электронного заявления, а также информацию 

о дальнейших действиях в личном кабинете по собственной инициативе, в любое время.  

 При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется: 

 а) уведомление о приеме и регистрации заявления и иных документов, необходимых для 

предоставления муниципальной услуги, содержащее сведения о факте приема заявления и доку-

ментов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и начале процедуры предостав-

ления муниципальной услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления му-

ниципальной услуги либо мотивированный отказ в приеме документов, необходимых для предо-

ставления муниципальной услуги; 

 б) уведомление о результатах рассмотрения документов, необходимых для предоставления 

муниципальной услуги, содержащее сведения о принятии положительного решения о предостав-

лении муниципальной услуги и возможности получить результат предоставления муниципальной 

услуги либо мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги. 

 3.3.6. Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответ-

ствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территори-

альных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с 

учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов 

указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения 

соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постанов-

лением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284. 

 3.3.7. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия 

или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо му-

ниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в по-

рядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. 

№ 1198 (в случае, если Уполномоченный орган подключен к указанной системе). 

 

3.4. Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок  

в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах 
 

 3.4.1. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномо-

ченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.7 настоящего Ад-

министративного регламента. 

 3.4.2. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в 

пункте 2.8 настоящего Административного регламента. 

 3.4.3. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставле-

ния муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке: 

 1) Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате 

предоставления муниципальной) услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлени-



ем о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их опи-

сание. 

 2) Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 1) пункта 

3.4.3 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений 

в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги. 

 3.4.5. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, 

являющихся результатом предоставления муниципальной услуги. 

 3.4.6. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с 

даты регистрации заявления, указанного в подпункте 1) пункта 3.4.3 настоящего подраздела.  

 

IV. Формы контроля за исполнением 

административного регламента 

 

4.1. Порядок осуществления текущего контроля  

за соблюдением и исполнением должностными лицами  

и муниципальными служащими административного  

регламента и иных нормативных правовых актов,  

а также принятием решений ответственными лицами 
 

 4.1.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного 

регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению 

муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Админи-

страции (Уполномоченного органа), уполномоченными на осуществление контроля за предостав-

лением муниципальной услуги. 

 Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и 

письменная информация специалистов и должностных лиц Администрации (Уполномоченного 

органа). 

 4.1.2. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: 

 - решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги; 

 - выявления и устранения нарушений прав граждан; 

 - рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержа-

щие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц. 

 

4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых  

и внеплановых проверок полноты и качества  

исполнения административного регламента 
 

 4.2.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает 

в себя проведение плановых и внеплановых проверок. 

 4.2.2. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполно-

моченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. 

 При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги кон-

тролю подлежат: 

 - соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги; 

 - соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

 - правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муници-

пальной услуги. 

 Основанием для проведения внеплановых проверок являются: 

 - получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о 

предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федера-

ции, нормативных правовых актов Магаданской области и нормативных правовых 

актов органов местного самоуправления Северо-Эвенского городского округа; 

 - обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на 

качество предоставления муниципальной услуги. 

 

 

 
 



4.3. Ответственность должностных лиц и муниципальных  

служащих уполномоченного органа или организаций в сфере  

предоставления муниципальных услуг за решения и действия  

(бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе  

исполнения административного регламента 
 

 4.3.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений 

настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Магаданской области и 

нормативных правовых актов органов местного самоуправления Северо-Эвенского городского 

округа осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. 

 4.3.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность 

принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закреп-

ляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства. 
 

4.4. Порядок и формы контроля за предоставлением 

муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан,  

их объединений и организаций 
 

 4.4.1. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за 

предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления 

муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий). 

 Граждане, их объединения и организации также имеют право: 

 - направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предостав-

ления муниципальной услуги; 

 - вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного 

регламента. 

 4.4.2. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению до-

пущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений. 

 Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объедине-

ний и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения. 

 

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования  

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего  

муниципальную услугу, а также их должностных лиц,  

муниципальных служащих 

 

5.1. Информация для заявителя о его праве на досудебное 

(внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, 

принятых (осуществляемых) в ходе предоставления 

муниципальной услуги 
 

 Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполно-

моченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих, при 

предоставлении муниципальной услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее – жалоба). 

 

5.2. Предмет досудебного (внесудебного) обжалования 
 

Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях: 

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги; 

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги; 

- требование у заявителя документов или информации либо осуществления действий, пред-

ставление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Рос-

сийской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, для предоставления 

муниципальной услуги; 

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными право-

выми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области, для 

предоставления муниципальной услуги, у заявителя; 



- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены 

федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми 

актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Магаданской области; 

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмот-

ренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми ак-

тами Магаданской области; 

- отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, 

предоставляющего муниципальную услугу, организаций, осуществляющих функции по предо-

ставлению муниципальных услуг, или их работников в исправлении допущенных ими опечаток и 

ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нару-

шение установленного срока таких исправлений; 

- нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муници-

пальной услуги; 

- приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления 

не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными норматив-

ными правовыми актами Российской Федерации, законами и иными нормативными правовыми 

актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами; 

 - требования у заявителя при предоставлении муниципальной услуги документов или ин-

формации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отка-

зе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предо-

ставлении муниципальной услуги, за исключением случаев, за исключением случаев, предусмот-

ренных пунктом 4 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. 

 

5.3. Основания для начала процедуры досудебного 

(внесудебного) обжалования 
 

Поступление жалобы (претензии) на действия (бездействие) и решения, принятые (осу-

ществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги является основанием для начала 

процедуры досудебного (внесудебного) обжалования. 

 

5.4. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы 
 

Жалоба может быть подана: лично, направлена по почте, через официальный сайт Уполно-

моченного органа (http://sevensk.49gov.ru), через Единый портал государственных и муниципаль-

ных услуг. 

Жалоба должна содержать: 

- наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица, либо 

муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются; 

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя 

– физического лица либо наименование, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (ад-

реса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен 

ответ заявителю; 

- сведения об обжалуемых решениях и действиях, должностного лица, либо муниципального 

служащего; 

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействи-

ем), должностного лица, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены 

документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии. 

 

5.5. Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные 

должностные лица, которым может быть направлена жалоба заявителя  

в досудебном (внесудебном) порядке 
 

 5.5.1. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с 

жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

 - в Уполномоченный орган – на решение и (или) действия (бездействие) должностного ли-

ца, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия 

(бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа; 
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 - в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, ру-

ководителя структурного подразделения Уполномоченного органа. 

 

 

5.6. Сроки рассмотрения жалобы 
 

Поступившая жалоба, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полно-

мочиями по рассмотрению жалоб, в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае 

обжалования отказа, должностного лица в приеме документов у заявителя либо в исправлении до-

пущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких 

исправлений – в течение 5 рабочих дней со дня ее регистрации. 

 

5.7. Право заявителя на получение информации и документов, 

необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы 
 

Заявитель вправе в подтверждение своих доводов приложить к жалобе документы либо их 

копии, а также получить в Уполномоченном органе информацию и документы, необходимые для 

обоснования и рассмотрения жалобы. 

 

5.8. Перечень оснований для приостановления рассмотрения 

жалобы и случаев, в которых ответ на жалобу не дается 
 

5.8.1. В случае, если текст письменного обращения не поддается прочтению, а также не 

позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы, ответ на обращение не дается и 

оно не подлежит направлению на рассмотрение орган местного самоуправления или должностно-

му лицу в соответствии с их компетенцией, о чем в течение семи дней со дня регистрации обра-

щения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес 

поддаются прочтению. 

5.8.2. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо 

оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также 

членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопро-

сов и сообщить заявителю, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом. 

5.8.3. Если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который заявителю 

многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращени-

ями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, уполномоченное 

на то должностное лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и 

прекращении переписки с заявителем по данному вопросу. О данном решении уведомляется за-

явитель, направивший обращение. 

В случае поступления в орган местного самоуправления или должностному лицу письмен-

ного обращения, содержащего вопрос, ответ на который размещен в соответствии с частью 4 ста-

тьи 10 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан 

Российской Федерации» на официальном сайте данного органа местного самоуправления в ин-

формационно-телекоммуникационной сети «Интернет», гражданину, направившему обращение, в 

течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается электронный адрес официального 

сайта в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», на котором размещен ответ на 

вопрос, поставленный в обращении, при этом обращение, содержащее обжалование судебного 

решения, не возвращается. 

5.8.4. Если ответ по существу поставленного в обращении вопроса не может быть дан без 

разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законом тайну, за-

явителю, направившему обращение, сообщается о невозможности дать ответ по существу постав-

ленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений. 

 

5.9. Результат досудебного (внесудебного) обжалования 

 

5.9.1. По результатам рассмотрения жалобы принимается одно из следующих решений: 

- об удовлетворении жалобы, в том числе в форме отмены принятого решения, исправле-

ния допущенных, опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной 

услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено 
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нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Ма-

гаданской области, а также в иных формах; 

- об отказе в удовлетворении жалобы. 

5.9.2. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, заявителю в письменной 

форме и по желанию заявителя в электронной форме направляется мотивированный ответ о ре-

зультатах рассмотрения жалобы. 

5.9.3. В случае признания жалобы подлежащей удовлетворению в ответе заявителю дается 

информация о действиях, осуществляемых органом, предоставляющим муниципальную услугу, в 

целях незамедлительного устранения выявленных нарушений при оказании муниципальной услу-

ги, а также приносятся извинения за доставленные неудобства и указывается информация о даль-

нейших действиях, которые необходимо совершить заявителю в целях получения муниципальной 

услуги. 

5.9.4. В случае признания жалобы не подлежащей удовлетворению в ответе заявителю да-

ются аргументированные разъяснения о причинах принятого решения, а также информация о по-

рядке обжалования принятого решения. 

5.9.5. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков 

состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, 

наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с подпунктом 5.5.1 Админи-

стративного регламента, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокура-

туры. 

 

5.10. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих 

порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений 

и действий (бездействия) органа, предоставляющего 

муниципальную услугу, а также должностных лиц или 

муниципальных служащих 
 

5.10.1. Нормативные правовые акты, регулирующие порядок досудебного (внесудебного) 

обжалования: 

- Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государ-

ственных и муниципальных услуг»; 

- постановление Правительства РФ от 16.08.2012 № 840 «О порядке подачи и рассмотрения 

жалоб на решения и действия (бездействие) федеральных органов исполнительной власти и их 

должностных лиц, федеральных государственных служащих, должностных лиц государственных 

внебюджетных фондов Российской Федерации, государственных корпораций, наделенных в соот-

ветствии с федеральными законами полномочиями по предоставлению государственных услуг в 

установленной сфере деятельности, и их должностных лиц, организаций, предусмотренных ча-

стью 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и му-

ниципальных услуг», и их работников, а также многофункциональных центров предоставления 

государственных и муниципальных услуг и их работников»; 

- постановление Правительства РФ от 20.11.2012 № 1198 «О федеральной государственной 

информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования 

решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муници-

пальных услуг». 

5.10.2. Информация, содержащаяся в разделе V настоящего административного регламента, 

подлежит размещению на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций). 

Орган, осуществляющий предоставление муниципальной услуги, обеспечивает в установ-

ленном порядке размещение и актуализацию сведений в соответствующем разделе федерального 

реестра. 

 

 

______________________ 
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                   Приложение № 1 
        к Административному регламенту 

        предоставления муниципальной услуги  
        

 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ  

о выдаче разрешения на использование земель или земельного участка, 

которые находятся в государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и установления сервитута  

(публичного сервитута) 

 

 Заявление о выдаче разрешения на использование земель или земельного  

участка, которые находятся в государственной или муниципальной собственности, 

без предоставления земельных участков и установления сервитута  

(публичного сервитута) 

1. ___________________________________________________________________________ 

(наименование органа, принимающего решение о выдаче разрешения) 

2. Сведения о лице, представившем заявление о выдаче разрешения (далее – заявитель): 

2.1. Полное наименование  

2.2. Сокращенное наименование  

2.3. Организационно-правовая  

форма 

 

2.4. Почтовый адрес (индекс, субъ-

ект Российской Федерации, 

населенный пункт, улица, дом) 

 

2.5. Фактический адрес (индекс, 

субъект Российской Федерации, 

населенный пункт, улица, дом) 

 

2.6. Адрес электронной почты  

2.7. ОГРН  

2.8. ИНН  

3. Сведения о представителе заявителя: 

3.1. Фамилия  

Имя  

Отчество (при наличии)  

3.2. Адрес электронной почты  

3.3. Телефон  

3.4. Наименование и реквизиты до-

кумента, подтверждающего пол-

номочия представителя заявите-

 



ля 

4. Прошу выдать разрешение на использование земель или земельных участков, которые 

находятся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления зе-

мельных участков и установления сервитута, публичного сервитута в целях (указываются 

цели, предусмотренные п. 1 ст. 39.34 Земельного кодекса Российской Федерации): _______ 

___________________________________________________________________________ 

5. Кадастровый номер (в случае, если планируется использование всего земельного участка, 

части (частей) земельного участка): ______________________________________________ 

6. Адресные ориентиры земель или земельного участка: _______________________________ 

7. Предполагаемый срок использования земель или земельного участка (срок использования 

земель или земельного участка не может превышать срок размещения и (или) эксплуатации 

объектов (объекта): ___________________________________________________________ 

8. Сведения об объекте, предполагаемом для размещения на земельном участке, в том числе 

вид объекта: __________________________________________________________________ 

9. Основания, подтверждающие отсутствие необходимости в получении разрешения на стро-

ительство объектов (в соответствии со ст. 51 Градостроительного кодекса Российской Фе-

дерации): ___________________________________________________________________ 

10. Информация о необходимости осуществления рубок деревьев, кустарников, расположен-

ных в границах земельного участка, части земельного участка или земель из состава земель 

промышленности, энергетики, транспорта, связи, радиовещания, телевидения, информати-

ки, земель для обеспечения космической деятельности, земель обороны, безопасности и 

земель иного специального назначения, в отношении которых подано заявление (в соответ-

ствии с пп. «З» п. 3 Постановления Правительства Российской Федерации от 27 ноября 

2014 г. № 1244): ______________________________________________________________ 

11. Сведения о способах представления результатов рассмотрения заявления: 

в виде электронного документа, который направляется уполно-

моченным органом заявителю посредством электронной почты 

___________________ 

(да/нет) 

в виде бумажного документа, который заявитель получает 

непосредственно при личном обращении или посредством поч-

тового отправления 

___________________ 

(да/нет) 

12. Документы, прилагаемые к заявлению ___________________________________________ 

13. Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накоп-

ление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в 

том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а 

также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с 

законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме 

14. Подпись: Дата: 

   _____________________      ___________________________ 

             (подпись)                            (инициалы, фамилия) 

«____» ______________г. 
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